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ROZPORZADZENIE MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

z dnia 2 listopada 2011 .

w sprawie szczegétowych zadan petnomocnikow ochrony w zakresie ochrony informacji niejawnych
w jednostkach organizacyjnych podlegtych Ministrowi Obrony Narodowej lub przez niego nadzorowanych

Na podstawie art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierp-
nia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.
Nr 182, poz. 1228) zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogolne
8 1. Rozporzadzenie okresla:

1) miejsce i role Petnomocnika Ministra Obrony Na-
rodowej do Spraw Ochrony Informacji Niejaw-
nych, zwanego dalej ,Petnomocnikiem Ministra”,
oraz petnomocnikéw ochrony kierownikow bezpo-
$rednio nadrzednych jednostek organizacyjnych
w resortowym systemie ochrony informacji nie-
jawnych;

2) szczegotowe zadania petnomocnikow ochrony
w zakresie ochrony informacji niejawnych w jed-
nostkach organizacyjnych podlegtych Ministrowi
Obrony Narodowej lub przez niego nadzorowa-
nych;

3) zakres, tryb i sposdb wspodtdziatania petnomocni-
kéw ochrony w zakresie ochrony informacji nie-
jawnych ze Stuzbg Kontrwywiadu Wojskowego,
zwang dalej ,SKW";

4) rodzaje, szczegbdtowe cele oraz sposbéb organizacji
szkolen z zakresu ochrony informacji niejawnych;

5) zakres i szczeg6lne wymagania dotyczace stoso-
wania $rodkow bezpieczenstwa fizycznego prze-
znaczonych do ochrony informacji niejawnych
oraz kryteria tworzenia stref ochronnych;

6) tryb opracowywania oraz niezbedne elementy pla-
néw ochrony informacji niejawnych, w tym poste-
powania z materiatami zawierajagcymi informacje
niejawne oznaczone klauzulg ,tajne” lub ,scisle
tajne” w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajne-
go, a takze sposdb nadzorowania ich realizacji.

§ 2. Uzyte w rozporzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) osoby zajmujace kierownicze stanowiska w mini-
sterstwie — Ministra Obrony Narodowej, Sekreta-
rza Stanu w Ministerstwie Obrony Narodowej,
Szefa Sztabu Generalnego Wojska Polskiego, pod-
sekretarzy stanu w Ministerstwie Obrony Narodo-
wej, Dyrektora Generalnego Ministerstwa Obrony
Narodowej;

2) rozliczanie funkcjonalne — rozliczanie z realizacji
zadanh prowadzone przez osoby niebedace przeto-
zonymi w hierarchii stuzbowej, ktore zgodnie z od-
powiednimi dokumentami kompetencyjnymi nad-
zorujg realizacje zadan w specjalistycznych dzie-
dzinach dziatalnosci;

3) kancelarie tajne miedzynarodowe — funkcjonuja-
ce w jednostkach organizacyjnych podlegtych
Ministrowi Obrony Narodowej lub przez niego
nadzorowanych kancelarie tajne zagraniczne,
przetwarzajgce informacje niejawne miedzynaro-
dowe, wobec ktérych wymagane jest utworzenie
odrebnego systemu kancelaryjnego.

Rozdziat 2

Miejsce i rola Petnomocnika Ministra
oraz petnomocnikéw ochrony kierownikéw
bezposrednio nadrzednych jednostek
organizacyjnych w resortowym systemie ochrony
informacji niejawnych

§ 3. 1. Petnomocnik Ministra realizuje w Minister-

stwie Obrony Narodowej, zwanym dalej ,minister-
stwem”, zadania okreslone w § 4, a takze petni nad-

rzedna role w resortowym systemie ochrony informa-

cji niejawnych i jest obowigzany do:

1) okreslania, w porozumieniu z Szefem SKW, pro-
pozycji dotyczgcych kierunkéw dziatania i zasadni-
czych zadan dla pionéw ochrony jednostek orga-
nizacyjnych podlegtych Ministrowi Obrony Naro-
dowej lub przez niego nadzorowanych, zwanych
dalej ,jednostkami organizacyjnymi”, oraz przed-
ktadania ich do akceptacji Ministrowi Obrony Na-
rodowej;

2) koordynowania i nadzorowania przedsiewziec¢ rea-
lizowanych przez petnomocnikow w zakresie
ochrony informacji niejawnych w celu zapewnie-
nia jednolitego i skutecznego systemu ochrony
informacji niejawnych w jednostkach organizacyj-
nych;

3) kierowania pracami zwigzanymi z opracowywa-
niem projektéw aktow prawnych regulujgcych
problematyke ochrony informacji niejawnych
w jednostkach organizacyjnych;

4) opiniowania i uzgadniania projektow dokumen-
toéw organizacyjno-etatowych zawierajacych struk-
tury oraz zadania pionéw ochrony jednostek orga-
nizacyjnych;

5) opiniowania projektow dokumentow decyzyjnych
i rozkazodawczych regulujgcych problematyke
ochrony informacji niejawnych, wydawanych
przez kierownikéw jednostek organizacyjnych bez-
posrednio podporzadkowanych:

a) osobom zajmujgcym kierownicze stanowiska
ministerstwa,

b) kierownikom komorek organizacyjnych mini-
sterstwa;
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6) wykonywania zadan zwigzanych z realizacjg funk-
cji gestora specjalistycznego sprzetu ochrony in-
formacji niejawnych, w tym okreslania potrzeb
modernizacji i kierunkéw rozwoju tego sprzetu;

7) opracowywania, w porozumieniu z Szefem SKW,
programoéw szkolenia specjalistycznego dla kan-
dydatow na stanowiska kierownikow kancelarii
tajnej, zastepcow kierownikéw i inne stanowiska
stuzbowe w kancelariach tajnych oraz innych niz
kancelaria tajna komorkach organizacyjnych od-
powiedzialnych za przetwarzanie materiatow nie-
jawnych;

8) organizowania szkolenia:

a) okreslonego w art. 19 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia
5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejaw-
nych, zwanej dalej ,ustawg”, prowadzonego
przez SKW, dla oséb z jednostek organizacyj-
nych bezposrednio podporzadkowanych Mini-
strowi Obrony Narodowej, dla os6b zajmuja-
cych kierownicze stanowiska w ministerstwie
oraz dla kierownikow komoérek organizacyjnych
ministerstwa, z wylgczeniem stanowisk pozo-
stajgcych w strukturach Organizacji Traktatu
Potnocnoatlantyckiego (NATO) i Unii Europej-
skiej (UE),

b) specjalistycznego z zakresu bezpieczenstwa
teleinformatycznego, prowadzonego przez SKW,
dla inspektoréw bezpieczenstwa teleinforma-
tycznego i administratoréw systemu teleinfor-
matycznego petnigcych stuzbe lub zatrudnio-
nych w komorkach organizacyjnych i jednost-
kach organizacyjnych, o ktérych mowa w lit. a,
z wytgczeniem:

— Inspektoratu Wsparcia Sit Zbrojnych,

— Komendy Gtéwnej Zandarmerii Wojskowe;j,
— Dowoddztwa Wojsk Lgdowych,

— Dowodztwa Marynarki Wojennej,

— Dowoddztwa Sit Powietrznych,

c) specjalistycznego dla kandydatéw na kierowni-
kow, zastepcow kierownikow i inne stanowiska
w kancelariach tajnych, kancelariach tajnych
miedzynarodowych oraz innych niz kancelaria
tajna komérkach organizacyjnych odpowie-
dzialnych za przetwarzanie materiatéw niejaw-
nych, z jednostek organizacyjnych, o ktérych
mowa w lit. b;

9) wydawania specjalistycznych wytycznych do dzia-
talnosci piondéw ochrony jednostek organizacyj-
nych;

10) nadzorowania dziatalnosci merytorycznej pionow
ochrony oraz zarzgdzania kontroli stanu zabezpie-
czenia informacji niejawnych w jednostkach i ko-
morkach organizacyjnych;

11) rozliczania funkcjonalnego petnomocnikéw ochro-
ny kierownikéw jednostek organizacyjnych, o kto-
rych mowa w pkt 8 lit. a;

12) uzgadniania rocznych planéw zasadniczych przed-
siewzie¢ jednostek organizacyjnych, o ktérych
mowa w pkt 8 lit. a, w zakresie zamierzen realizo-
wanych przez piony ochrony tych jednostek;

13) sporzgdzania i przedktadania Ministrowi Obrony
Narodowej okresowych analiz, sprawozdan, mel-
dunkoéw oraz wnioskow dotyczacych przestrzega-
nia przepisbw o ochronie informacji niejawnych
w jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa
w pkt 5;

14) wydawania opinii w sprawach dotyczacych ochro-
ny informacji niejawnych;

15) przygotowywania projektéw decyzji Ministra
Obrony Narodowej w sprawie udostepnienia in-
formacji niejawnych w przypadkach okreslonych
w art. 21 ust. 4 pkt 1, art. 34 ust. 5 9, art. 54 ust. 7
i 8 ustawy.

2. Petnomocnicy ochrony dowoédcow rodzajow Sit
Zbrojnych, Dowddcy Operacyjnego Sit Zbrojnych,
Inspektoratu Wsparcia Sit Zbrojnych, Inspektoratu
Uzbrojenia, Inspektoratu Wojskowej Stuzby Zdrowia,
Dowd6dcy Garnizonu Warszawa, Komendanta Gtow-
nego Zandarmerii Wojskowej i innych os6b funkcyj-
nych, ktéorym podporzadkowano jednostki organiza-
cyjne, realizujg zadania wymienione w 8§ 4 oraz koor-
dynujg i nadzorujg realizacje zadan w zakresie ochro-
ny informacji niejawnych przez piony ochrony jedno-
stek organizacyjnych podporzadkowanych tym oso-
bom i sg obowigzani do:

1) okreslania propozycji dotyczacych zasadniczych
zadan dla pionéw ochrony podporzadkowanych
jednostek organizacyjnych oraz przedktadania ich
do akceptacji swoim przetozonym;

2) kierowania pracami zwigzanymi z opracowywa-
niem projektéw aktow prawnych regulujgcych
problematyke ochrony informacji niejawnych
w podporzadkowanych jednostkach organizacyj-
nych;

3) uzgadniania rocznych planéw zasadniczych przed-
siewzieé¢ podporzadkowanych jednostek organiza-
cyjnych w zakresie zamierzen realizowanych przez
piony ochrony tych jednostek;

4) nadzorowania dziatalno$ci merytorycznej pionoéw
ochrony podporzgdkowanych jednostek organiza-
cyjnych oraz prowadzenia w tych jednostkach
kontroli stanu zabezpieczenia informacji niejaw-
nych i przestrzegania przepisow o ochronie tych
informacji, zgodnie z rocznym planem kontroli za-
twierdzonym przez swojego przetozonego;

5) rozliczania funkcjonalnego petnomocnikéw ochro-
ny kierownikéw podporzadkowanych jednostek
organizacyjnych;

6) sporzgdzania i przedktadania swoim przetozonym
okresowych analiz, ocen, sprawozdanh oraz wnios-
kow dotyczacych przestrzegania przepisow
o ochronie informacji niejawnych w podporzadko-
wanych jednostkach organizacyjnych.

3. Petnomocnicy ochrony Szefa Inspektoratu
Wsparcia Sit Zbrojnych, Komendanta Gtéwnego Zan-
darmerii Wojskowej oraz dowddcoéw rodzajow Sit
Zbrojnych z wytgczeniem Dowddztwa Wojsk Specjal-
nych, niezaleznie od przedsiewzie¢ wyszczegdlnio-
nych w ust. 2, organizujg szkolenie:

1) okreslone w art. 19 ust. 2 pkt 1 ustawy, prowadzo-
ne przez SKW dla oséb zatrudnionych w tych in-
stytucjach i w podporzadkowanych jednostkach
organizacyjnych;
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2) specjalistyczne z zakresu bezpieczenstwa tele-
informatycznego, prowadzone przez SKW dla
inspektorow bezpieczenstwa teleinformatycznego
i administratorow systemu teleinformatycznego
petnigcych stuzbe lub zatrudnionych w jednost-
kach organizacyjnych, o ktorych mowa w pkt 1;

3) specjalistyczne dla kandydatéw na stanowiska kie-
rownikéw kancelarii tajnych, zastgpcow kierowni-
kéw i inne stanowiska w kancelariach tajnych,
kancelariach tajnych miedzynarodowych oraz in-
nych niz kancelaria tajna komorkach organizacyj-
nych odpowiedzialnych za przetwarzanie materia-
téw niejawnych, z jednostek organizacyjnych,
o ktérych mowa w pkt 1.

Rozdziat 3

Szczegotowe zadania petnomocnikow ochrony
kierownikéw jednostek organizacyjnych

§ 4. 1. Do szczegotowych zadan petnomocnika
ochrony nalezy:

1) opracowywanie i przedstawianie do akceptacji
kierownikowi jednostki organizacyjnej projektéw
dokumentéw regulujgcych ochrone informaciji
niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym:

a) dokumentacji okreslajgcej sposodb i tryb prze-
twarzania w jednostce organizacyjnej informa-
cji niejawnych o klauzuli ,,poufne”,

b) instrukcji dotyczacej sposobu i trybu przetwa-
rzania w jednostce organizacyjnej informacji
niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone” oraz zakre-
su i warunkéw stosowania srodkow bezpie-
czenstwa fizycznego w celu ich ochrony,

c) dokumentacji okreslajgcej poziom zagrozen
zwigzanych z nieuprawnionym dostepem do in-
formacji niejawnych lub ich utratg,

d) planu ochrony informacji niejawnych w jed-
nostce organizacyjnej, w tym w razie wprowa-
dzenia stanu nadzwyczajnego,

e) decyzji (rozkazu) kierownika jednostki organiza-
cyjnej w sprawie organizacji systemu przepust-
kowego w jednostce organizacyjnej;

2) zapewnienie ochrony systemow teleinformatycz-
nych funkcjonujacych w jednostce organizacyjnej,
w ktorych sg przetwarzane informacje niejawne,
poprzez nadzér nad przestrzeganiem zasad i pro-
cedur z zakresu ochrony informacji niejawnych;

3) prowadzenie kontroli stanu zabezpieczenia infor-
macji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw
o ochronie tych informacji w jednostce organiza-
cyjnej;

4) organizowanie w pierwszym kwartale kazdego ro-
ku kalendarzowego kontroli okresowych ewiden-
cji, materiatow i obiegu dokumentéw zawieraja-
cych informacje niejawne w jednostce organiza-
cyjnej oraz nadzorowanie ich przebiegu;

5) prowadzenie zwyktych i kontrolnych postepowan
sprawdzajgcych;

6) prowadzenie, w postaci papierowej lub elektro-
nicznej, i aktualizowanie wykazu osob zatrudnio-
nych lub petnigcych stuzbe w jednostce organiza-
cyjnej albo wykonujgcych czynnosci zlecone, ktore
posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji
niejawnych, oraz osob, ktérym odmowiono wyda-
nia poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnigto,
obejmujgcego wytacznie informacje, o ktérych
mowa w art. 15 ust. 1 pkt 8 ustawy;

7) opracowywanie planow szkolenia podstawowego
i uzupetniajacego z zakresu ochrony informacji
niejawnych oraz prowadzenie ewidencji wyda-
nych zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia;

8) organizacja szkolenia z zakresu ochrony informacji
niejawnych:

a) podstawowego dla osoéb, o ktéorych mowa
w art. 19 ust. 2 pkt 2 ustawy,

b) podstawowego i uzupetniajacego dla oséb pet-
nigcych stuzbe lub zatrudnionych w jednostce
organizacyjnej oraz wykonujgcych czynnosci
zlecone zwigzane z dostepem do informacji nie-
jawnych;

9) szacowanie ryzyka oraz zarzgdzanie ryzykiem bez-
pieczenstwa informacji niejawnych w jednostce
organizacyjnej;

10) zapewnienie obstugi kancelaryjnej w jednostce or-
ganizacyjnej;

11) wdrozenie wytycznych, zalecen i instrukcji doty-
czacych postgpowania z informacjami niejawnymi
miedzynarodowymi, wydawanymi przez krajowa
wtadze bezpieczenstwa,;

12) sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem kan-
celarii tajnej oraz innych niz kancelaria tajna ko-
morek organizacyjnych odpowiedzialnych za prze-
twarzanie informacji niejawnych;

13) informowanie kierownika jednostki organizacyjnej
oraz petnomocnika ochrony bezposrednio nad-
rzednej jednostki organizacyjnej o naruszeniu
w jednostce organizacyjnej przepisow o ochronie
informacji niejawnych, a takze kierownika wtasci-
wej jednostki organizacyjnej SKW w przypadku
naruszenia przepiséw o ochronie informacji nie-
jawnych, oznaczonych klauzulg ,,poufne” lub wyz-
$z9q;

14) prowadzenie postepowan wyjasniajgcych okolicz-
nosci naruszenia przepisow o ochronie informacji
niejawnych oraz przedstawianie wynikow tych po-
stepowan i wynikajgcych z nich wnioskéw kierow-
nikowi jednostki organizacyjnej;

15) zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego informac;ji
niejawnych w jednostce organizacyjnej, w tym:

a) okreslanie poziomu zagrozen zwigzanych z nie-
uprawnionym dostepem do informacji niejaw-
nych oraz stosowanie odpowiednich do tego
poziomu $rodkow bezpieczenstwa fizycznego,

b) organizowanie stref ochronnych oraz systemu
wejs¢ i wyjsc z tych stref,

c) okreslanie zasad wstepu do stref ochronnych
oraz nadawanie uprawnien do wstepu do tych
stref;
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16) zapewnienie wtasciwej ochrony informacji niejaw-
nych podczas ¢éwiczen, treningdéw sztabowych, na-
rad, odpraw i szkolen oraz ochrony pomieszczen,
rejonow ¢wiczen, w ktorych sg one prowadzone;

17) prowadzenie, w postaci papierowej lub elektro-
nicznej, wykazu umow i zadan zwigzanych z doste-
pem do informacji niejawnych realizowanych
przez przedsiebiorcow na rzecz jednostki organiza-
cyjnej;

18) udziat w opracowywaniu umow i instrukcji bezpie-
czenstwa przemystowego dotyczacych zlecenia
przedsigbiorcy wykonania umoéw lub zadan zwia-
zanych z dostgpem do informacji niejawnych;

19) nadzorowanie, szkolenie i doradztwo w zakresie
wykonywania przez przedsiebiorcow, z ktoérymi
jednostka organizacyjna zawarta umowe, obo-
wigzku ochrony informacji niejawnych wytworzo-
nych lub przekazanych przedsiebiorcy w zwigzku
z realizacjg umowy;

20) sporzadzanie i przedktadanie kierownikowi jedno-
stki organizacyjnej okresowych analiz, ocen, spra-
wozdan oraz wnioskéw dotyczacych przestrzega-
nia w jednostce organizacyjnej przepisow o ochro-
nie informacji niejawnych.

2. Powierzenie petnomocnikowi ochrony realizacji
zadan, o ktérych mowa w art. 15 ust. 4 ustawy, wyma-
ga uzyskania opinii Petnomocnika Ministra.

Rozdziat 4

Zakres, tryb i sposob wspotdziatania petnomocnikow
ochrony w zakresie ochrony informacji niejawnych
z witasciwymi jednostkami organizacyjnymi SKW

8 5. 1. Petnomocnicy ochrony wspotdziatajg
z wtasciwymi jednostkami i komdrkami organizacyj-
nymi SKW w zakresie:

1) bezpieczenstwa osobowego;
2) bezpieczenstwa przemystowego;

3) wskazywania zagrozen dla bezpieczehnstwa infor-
macji niejawnych przetwarzanych w jednostkach
organizacyjnych;

4) organizowania i prowadzenia szkolen z problema-
tyki ochrony informacji niejawnych;

5) wykorzystywania wynikow dziatalnosci kontrolne;j.

2. Wspotdziatanie petnomocnikdéw ochrony z wtas-
ciwymi jednostkami i komérkami organizacyjnymi
SKW odbywa sie w trybie:

1) bezposrednich albo korespondencyjnych kontak-
téw;

2) biezgcych konsultacji dotyczacych wspolnych ob-
szarow dziatania;

3) uzgadniania szczegdétow organizacyjnych i tech-
nicznych dotyczgcych realizacji wspolnie prowa-
dzonych szkolen.

3. Wspotdziatanie petnomocnikow ochrony z wtas-
ciwymi jednostkami i komdérkami organizacyjnymi
SKW w zakresie ochrony informacji niejawnych jest
realizowane przez:

1) przekazywanie przez SKW za posrednictwem Pet-
nomocnika Ministra:

a) wynikow inspekcji przeprowadzonych przez
przedstawicieli organéw bezpieczenstwa NATO
i UE w jednostkach organizacyjnych podlegtych
Ministrowi Obrony Narodowej lub przez niego
nadzorowanych,

b) dokumentow regulujgcych problematyke ochro-
ny informacji niejawnych w NATO i UE celem
ich dalszej dystrybuciji,

c¢) opracowywanych przez SKW projektow zalecen,
wytycznych i innych dokumentow regulujgcych
problematyke ochrony informacji niejawnych,
w celu zachowania spdjnosci ich tresci z aktami
prawnymi wydawanymi przez Ministra Obrony
Narodowej — do zaopiniowania;

2) udostepnianie petnomocnikom ochrony przez
wtasciwe jednostki SKW:

a) materiatéw informacyjnych o zagrozeniach mo-
gacych mie¢ wplyw na bezpieczenstwo infor-
macji niejawnych przetwarzanych w jednost-
kach organizacyjnych,

b) wnioskéw oraz zalecen wynikajgcych z przepro-
wadzonych przez SKW kontroli stanu zabezpie-
czenia informacji niejawnych w jednostkach or-
ganizacyjnych w celu eliminowania wystgpujg-
cych nieprawidtowosci oraz usprawnienia
systemu ochrony informacji niejawnych;

3) informowanie przez SKW petnomocnikéw ochro-
ny o faktach cofniecia przedsiebiorcom realizuja-
cym umowy albo zadania zwigzane z ochrong in-
formacji niejawnych na rzecz jednostek organiza-
cyjnych $Swiadectwa bezpieczenstwa przemysto-
wego;

4) informowanie SKW przez petnomocnikéw ochro-
ny:

a) o zawieranych przez jednostki organizacyjne
umowach zwigzanych z dostepem do informacji
niejawnych oznaczonych klauzulg ,poufne” lub
wyzszg, zakonczeniu wykonania umowy, a takze
o przypadkach naruszenia przez przedsiebiorce,
z ktorym zawarto umowe, przepisdéw o ochronie
informacji niejawnych,

b) o przypadkach naruszenia w jednostce organi-
zacyjnej przepiséw o ochronie informacji nie-
jawnych o klauzuli ,poufne” lub wyzszej;

5) udostepnianie przez petnomocnikdw ochrony
upowaznionym przedstawicielom SKW informacji
i dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia
czynnosci realizowanych w ramach postepowan
sprawdzajgcych, kontrolnych postepowan spraw-
dzajacych oraz postepowan bezpieczenstwa prze-
mystowego;

6) zapraszanie przedstawicieli SKW do udziatu w pro-
wadzonych przez petnomocnikéw ochrony szkole-
niach oraz odprawach rozliczeniowo-zadaniowych
dla pracownikéw pionéw ochrony;
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7) wzajemne informowanie sie o toczgcych sie po-
stepowaniach karnych przeciwko osobom petnia-
cym stuzbe lub zatrudnionym w jednostce organi-
zacyjnej:

a) posiadajgcym poswiadczenia bezpieczenstwa
wydane przez SKW,

b) w stosunku do ktérych SKW prowadzi postepo-
wanie sprawdzajgce

— w sprawach o przestepstwa umysine $cigane
z oskarzenia publicznego, a takze o przypadkach
skazania prawomocnym wyrokiem za wyzej wy-
mienione przestepstwa;

8) wzajemne przekazywanie danych osob, ktore
w wyniku przeprowadzonych postepowan spraw-
dzajgcych lub kontrolnych postepowan sprawdza-
jacych otrzymaty odpowiednio:

a) poswiadczenie bezpieczenstwa,

b) decyzje o odmowie wydania pos$wiadczenia
bezpieczenstwa,

c) decyzje o cofnieciu posiadanego poswiadczenia
bezpieczenstwa.

Rozdziat 5

Szkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych

§ 6. W jednostkach organizacyjnych, w zakresie
ochrony informacji niejawnych, prowadzi sie nastepu-
jace rodzaje szkolen:

1) podstawowe;
2) uzupetniajace;

3) specjalistyczne.

§ 7. 1. Celem szkolenia podstawowego jest zapo-
znanie 0sob petnigcych stuzbe wojskowaq oraz zatrud-
nionych w jednostce organizacyjnej:

1) z tematyka okreslong w art. 19 ust. 1 ustawy;

2) z instrukcjg dotyczacg sposobu i trybu przetwarza-
nia w jednostce organizacyjnej informacji niejaw-
nych o klauzuli ,,zastrzezone”;

3) ze sposobem i trybem przetwarzania w jednostce
organizacyjnej informacji niejawnych o klauzuli
~poufne”;

4) z zasadami ochrony informacji niejawnych mie-
dzynarodowych — w przypadku przetwarzania te-
go typu informacji w jednostce organizacyjnej lub
przed wyjazdem zagranicznym wigzacym sie z do-
stepem do informacji niejawnych NATO lub UE.

2. Szkolenie podstawowe organizuje i przeprowa-
dza petnomocnik ochrony lub wyznaczone przez nie-
go osoby, sposrod personelu pionu ochrony, w miej-
scu oraz w terminach ustalonych z kierownikami ko-
morek organizacyjnych.

3. Szkolenie podstawowe konczy sie wydaniem za-
Swiadczenia, ktdrego wzér stanowi zatgcznik do roz-
porzgdzenia wydanego na podstawie art. 20 ust. 2
ustawy, oraz odebraniem od osoby przeszkolonej
oswiadczenia o zapoznaniu sie z przepisami o ochro-
nie informacji niejawnych.

§ 8. 1. Celem szkolenia uzupetniajgcego jest utrwa-
lenie i uaktualnianie wiedzy uzyskanej podczas szkole-
nia podstawowego w zakresie ochrony informacji nie-
jawnych.

2. Szkolenie uzupetniajgce dla osob petnigcych
stuzbe lub zatrudnionych w jednostkach organizacyj-
nych organizuje i prowadzi petnomocnik ochrony lub
wyznaczeni przez niego pracownicy pionu ochrony,
w przypadku istotnych zmian przepiséw regulujgcych
problematyke ochrony informacji niejawnych lub gdy
uzasadniajg to negatywne wyniki uzyskane przez jed-
nostke organizacyjng w czasie kontroli przestrzegania
przepisow o ochronie informacji niejawnych.

3. Szkolenie prowadzi sie w miejscu i terminach
uzgodnionych z kierownikami komorek organizacyj-
nych jednostki organizacyjne;j.

4. Szkolenie uzupetniajgce dla oséb petnigcych
stuzbe wojskowg lub zatrudnionych w komaorkach or-
ganizacyjnych ministerstwa prowadzi, w przypad-
kach, o ktérych mowa w ust. 2, w miejscu i terminach
zaplanowanych przez kierownikéw tych komorek, Pet-
nomocnik Ministra lub wyznaczona przez niego oso-
ba.

8 9. 1. Celem szkolenia specjalistycznego jest przy-
gotowanie osdb, o ktérych mowa w ust. 2, do wyko-
nywania obowigzkow stuzbowych.

2. Szkoleniem specjalistycznym obejmuje sie kan-
dydatéw na:

1) petnomocnika ochrony i zastepce petnomocnika
ochrony;

2) administratora systemu teleinformatycznego,
w ktorym przetwarza sie informacje niejawne;

3) pracownika pionu ochrony petnigcego funkcje
inspektora bezpieczenstwa teleinformatycznego;

4) kierownika, zastepce kierownika lub inne stanowi-
sko stuzbowe w kancelarii tajnej, kancelarii tajnej
miedzynarodowej oraz innych niz kancelaria tajna
komorkach organizacyjnych odpowiedzialnych za
przetwarzanie materiatéw niejawnych.

3. Potrzeby w zakresie szkolenia osdéb, o ktorych
mowa w ust. 1, na rok nastepny zgtaszajg corocznie:

1) Petnomocnikowi Ministra:
a) kierownicy komaorek organizacyjnych,

b) kierownicy jednostek organizacyjnych bezpo-
srednio podporzadkowanych Ministrowi Obro-
ny Narodowej, osobom zajmujgcym kierowni-
cze stanowiska w ministerstwie oraz kierowni-
kom komodrek organizacyjnych, a takze kierow-
nicy podlegtych im jednostek organizacyjnych,
z zastrzezeniem pkt 2;
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2) petnomocnikom ochrony kierownikéw jednostek
organizacyjnych, o ktérych mowa w 8§ 3 ust. 3 —
kierownicy komoérek wewnetrznych tych jednostek
oraz kierownicy podlegtych jednostek organizacyj-
nych odpowiednio wedtug podlegtosci.

4. Sporzadzone na podstawie zapotrzebowan listy
uczestnikéw szkolen, o ktérych mowa w ust. 2
pkt 1—3, sg przekazywane SKW w celu ewidencji i we-
ryfikacji.

5. Szkolenie specjalistyczne, o ktorym mowa
w ust. 2 pkt 1—3, organizujg, zgodnie z wtasciwoscia-
mi okreslonymi w ust. 3, odpowiednio Petnomocnik
Ministra i petnomocnicy wymienieni w 8 3 ust. 3, na-
tomiast zajecia szkoleniowe prowadzg zotnierze, funk-
cjonariusze lub pracownicy SKW.

6. Szkolenie specjalistyczne, o ktorym mowa
w ust. 2 pkt 4, organizujg i prowadza zgodnie z wtasci-
wosciami okreslonymi w ust. 3 odpowiednio Petno-
mocnik Ministra albo petnomocnicy ochrony wymie-
nieni w § 3 ust. 3.

7. Szkolenie specjalistyczne, o ktorym mowa
w ust. 2 pkt 4, prowadzi si¢ zgodnie z programem
szkolenia opracowanym przez Petnomocnika Ministra
w porozumieniu z SKW.

8. Terminy szkolen, o ktorych mowa w ust. 2
pkt 1—3, Petnomocnik Ministra oraz petnomocnicy
ochrony wymienieni w § 3 ust. 3 ustalajg w porozu-
mieniu z SKW do dnia 30 listopada roku kalendarzo-
wego na rok nastepny.

9. W uzasadnionych przypadkach szkolenie spe-
cjalistyczne moze byé organizowane w trybie robo-
czym z pominieciem termindéw okreslonych w ust. 8.

10. Szkolenie specjalistyczne, o ktérym mowa
w ust. 2, konczy sie wydaniem zaswiadczenia potwier-
dzajacego jego odbycie.

Rozdziat 6

Szczegolne wymagania dotyczace stosowania
srodkow bezpieczenstwa fizycznego przeznaczonych
do ochrony informacji niejawnych oraz kryteria
tworzenia stref ochronnych

8 10. W celu zapewnienia skutecznej ochrony in-
formacji niejawnych, w jednostce organizacyjnej sto-
suje sie $rodki bezpieczenstwa fizycznego, wydziela
sie strefy ochronne oraz organizuje system przepust-
kowy.

§ 11. Zakres stosowania $rodkéw bezpieczenstwa
fizycznego powinien byé dostosowany do poziomu
zagrozenh zwigzanych z nieuprawnionym dostepem do
informacji niejawnych Iub ich utrata, wynikajacych
z przeprowadzonej analizy.

§ 12. 1. Do $rodkow bezpieczenstwa fizycznego za-
licza sie ochrone fizyczng i techniczne srodki jg wspo-
magajgce.

2. Ochrone fizyczng stanowia warty wojskowe, od-
dziaty wart cywilnych, specjalistyczne uzbrojone for-

macje ochronne oraz stuzby dyzurne realizujgce zada-
nia ochronne w jednostce organizacyjnej lub w kon-
woju, a takze portierzy i dozorcy, zwani dalej ,sitami
ochronnymi”.

3. W przypadku zagrozenia atakami terrorystycz-
nymi ochrong fizyczng mozna wzmocni¢ sitami Zan-
darmerii Wojskowej.

8 13. Stuzbe wartowniczg i ochronng organizuje
sie w oparciu o system posterunkow i patroli.

8 14. 1. Ochrone fizyczng informacji niejawnych
wspomaga sie technicznymi $srodkami, ktore tworzg
w szczegoblnosci:

1) systemy ochrony technicznej obejmujace:

a) systemy alarmowe (SA) — zewnetrzne i we-
wnetrzne,

b) telewizyjne systemy nadzoru (TSN),
c) systemy kontroli dostepu (SKD);

2) zabezpieczenia mechaniczne obejmujace:
a) Sciany i stropy o odpowiedniej konstrukg;ji,

b) drzwi odpowiedniej klasy oraz wzmocnienia
drzwi standardowych,

c) szyby odporne na wtamanie lub dziatanie fali
detonacyjnej,

d) ogrodzenia, kraty i siatki stalowe zabezpieczaja-
ce otwory okienne lub okna antywtamaniowe
odpowiedniej klasy,

e) urzgdzenia do przechowywania materiatow nie-
jawnych,

f) zamki i ktodki odpowiedniej klasy.

2. Systemy i urzagdzenia alarmowe muszg spetnia¢
wymagania okreslone w Normie Obronnej NO-04-
-A004 — Obiekty wojskowe. Systemy alarmowe.

3. Zainstalowane systemy i urzadzenia alarmowe
remontuje sig, konserwuje i poddaje przegladom
technicznym zgodnie z arkuszem normy obronnej
NO-04-A004-8 Obiekty wojskowe. Systemy alarmowe.
Eksploatacja.

8 15. 1. W jednostce organizacyjnej, w ktorej sg
przetwarzane informacje niejawne, tworzy sie strefy
ochronne, wprowadza system kontroli wej$¢ i wyjs¢
ze stref oraz okresla uprawnienia do przebywania
w tych strefach.

2. Strefy ochronne, o ktorych mowa w ust. 1, sta-
nowig oznaczony obszar, obiekt, kompleks budynkéw,
budynek, a takze fragment budynku, jedno Iub kilka
pomieszczeh, w ktorych sg przetwarzane informacje
niejawne o klauzuli ,,poufne” lub wyzszej.

3. Organizuje sie nastepujace strefy ochronne:

1) strefa I, w ktorej przebywanie wigze sie z mozli-
woscig bezposredniego dostepu do informacji
niejawnych, przy czym:
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a) w strefie | mogg pracowaé lub petni¢ stuzbe
osoby posiadajgce poswiadczenia bezpieczen-
stwa upowazniajgce do dostepu do informacji
niejawnych o klauzuli odpowiadajacej co naj-
mniej klauzuli najwyzej sklasyfikowanej infor-
macji przetwarzanej w tej strefie,

b) wstep osob (interesantow) niebedacych zotnie-
rzami albo pracownikami jednostki (komorki)
organizacyjnej objetej strefg moze nastgpié po
uzyskaniu zgody kierownika tej jednostki (ko-
morki organizacyjnej) lub uprawnionej przez
niego osoby i pod nadzorem upowaznionego
zotnierza lub pracownika, pod warunkiem za-
bezpieczenia informacji niejawnych w sposob
uniemozliwiajgcy ich przypadkowe ujawnienie;

2) strefa Il, w ktorej przebywanie nie wigze sie z bez-
posrednim dostepem do informacji niejawnych,
przy czym:

a) w strefie Il mogag pracowaé lub petni¢ stuzbe
osoby posiadajgce poswiadczenie bezpieczen-
stwa upowazniajgce do dostepu do informacji
niejawnych o klauzuli odpowiadajgcej co naj-
mniej klauzuli najwyzej sklasyfikowanej infor-
macji przetwarzanej w tej strefie,

b) wstep osob (interesantow) niebedacych zotnie-
rzami albo pracownikami jednostki (komorki)
organizacyjnej objetej strefg moze nastgpi¢ po
uzyskaniu zgody kierownika tej jednostki (ko-
morki) organizacyjnej lub uprawnionej przez
niego osoby i pod nadzorem upowaznionego
zotnierza lub pracownika, pod warunkiem za-
bezpieczenia informacji niejawnych w sposdéb
uniemozliwiajacy ich przypadkowe ujawnienie;

3) strefa lll, stuzaca do kontroli oséb i pojazdow,
w ktorej przebywanie nie wigze sie z dostepem do
informacji niejawnych oznaczonych klauzulg ,$ci-
$le tajne” lub ,tajne”, przy czym:

a) w strefie tej mogg pracowaé lub petni¢ stuzbe
osoby posiadajgce poswiadczenia bezpieczen-
stwa upowazniajgce do dostgpu do informacji
niejawnych o klauzuli ,poufne” oraz osoby
upowaznione przez kierownika jednostki orga-
nizacyjnej do dostepu do informacji niejawnych
o klauzuli ,,zastrzezone”,

b) wstep osob (interesantow) niebedacych zotnie-
rzami albo pracownikami jednostki (komorki)
organizacyjnej objetej strefg moze nastagpi¢ pod
nadzorem zotnierza lub pracownika, pod wa-
runkiem zabezpieczenia informacji niejawnych
w sposob uniemozliwiajacy ich przypadkowe
ujawnienie.

4. Wejscie do | i Il strefy ochronnej nastepuje wy-
tacznie ze strefy ochronnej lll.

5. W strefie ochronnej | lub Il mozna utworzy¢:

1) strefe zabezpieczong technicznie, chroniong przed
podstuchem, spetniajgcg dodatkowo nastepujace
wymagania:

a) strefe wyposaza sie¢ w system sygnalizacji wta-
mania i napadu,

b) strefa pozostaje zamknieta, gdy nikogo w niej
nie ma, albo jest chroniona, gdy kto$§ w nigj
przebywa,

c) strefa podlega regularnym inspekcjom przepro-
wadzanym nie rzadziej niz raz w roku oraz po
kazdorazowym nieuprawnionym wejsciu do
strefy lub podejrzeniu, ze takie wejscie mogto
mieé¢ miejsce,

d) w strefie nie moga znajdowac sie linie komuni-
kacyjne, telefony, inne urzadzenia komunikacyj-
ne ani sprzet elektryczny lub elektroniczny, kto-
re nie zostaty uzgodnione z SKW;

2) pomieszczenie wzmochione, spetniajgce nastepu-
jace wymagania:

a) konstrukcje pomieszczenia, w tym $cian, podto-
gi, sufitu, okien, drzwi i zamkoéw, uzgadnia sie
z SKW,

b) konstrukcja pomieszczenia powinna zapewniac
ochrone rownowazng odpowiednim szafom
przeznaczonym do przechowywania informacji
niejawnych o tej samej klauzuli tajnosci,

¢) w pomieszczeniu wzmocnionym dopuszczalne
jest przechowywanie informacji niejawnych po-
za odpowiednimi szafami.

6. Na czas sprzatania i wykonywania prac remon-
towych uzytkownicy pomieszczen objetych strefg
ochronng zabezpieczajg dokumenty niejawne w spo-
s6b uniemozliwiajgcy przypadkowe ujawnienie ich
tresci osobom nieuprawnionym; sprzatanie oraz wy-
konywanie prac remontowych w tych pomieszcze-
niach moze odbywacé sie wytgcznie w obecnosci ich
uzytkownikow.

7. W przypadku gdy prace, o ktéorych mowa
w ust. 6, wigzg sie z bezposrednim dostepem do infor-
macji niejawnych, personel sprzatajacy lub techniczny
musi posiada¢ poswiadczenia bezpieczehnstwa odpo-
wiednie do klauzuli tych informacji; jezeli prace po-
rzgdkowe lub remontowe, ktore beda sie wigzaé z do-
stgpem do informacji niejawnych o klauzuli ,poufne”
lub wyzszej, wykonuje podmiot zewnetrzny, musi on
posiada¢ stosowne $wiadectwo bezpieczenstwa prze-
mystowego.

8. Osoby petnigce stuzby dyzurne i ochronne
w strefach ochronnych musza spetni¢ wymagania:

1) w stosunku do osob petnigcych stuzby dyzurne
i ochronne wewnatrz strefy | i Il przepisy ust. 3
pkt 1 i 2 stosuje sie odpowiednio;

2) osoby petnigce stuzby dyzurne i ochronne w stre-
fie lll musza posiada¢ uprawnienia do dostepu do
informacji niejawnych o klauzuli odpowiadajgcej
klauzuli informacji, do ktérych moga mie¢ dostep;

3) jezeli stuzbe ochronng w strefie lll wykonuje pod-
miot zewnetrzny i moze wigzac sie to z dostepem
do informacji niejawnych o klauzuli ,poufne”, to
musi on posiadaé $wiadectwo bezpieczenstwa
przemystowego co najmniej lll stopnia; w przy-
padku dostepu do informacji o klauzuli ,zastrzezo-
ne” osoby petnigce stuzbe ochronng w strefie lll
muszg posiada¢ uprawnienia do dostepu do infor-
macji niejawnych o klauzuli co najmniej ,zastrze-
zone”.
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§ 16. 1. Strefy ochronne oznacza sie nastepujaco:

1) strefe | — tablicg w ksztalcie prostokata o podsta-
wie 19 cm i wysokosci 13 cm z napisem koloru
czarnego ,Strefa ochronna |I” o wysokosci liter
2 cm na czerwonym tle lub linig ciggtg koloru czer-
wonego szerokosci 10 cm;

2) strefe Il — tablicg w ksztalcie prostokata o podsta-
wie 19 cm i wysokosci 13 cm z napisem koloru
czarnego ,Strefa ochronna II” o wysokosci liter
2 cm na z6ttym tle lub linig ciggta koloru zéttego
szerokosci 10 cm;

3) strefe Ill — tablicg w ksztatcie prostokgta o podsta-
wie 19 cm i wysokosci 13 cm z napisem koloru
czarnego ,Strefa ochronna IlI” o wysokosci liter
2 cm na zielonym tle lub linig ciggtg koloru zielo-
nego szerokosci 10 cm.

2. Tablice, o ktorych mowa w ust. 1, umieszcza sie
na drzwiach wejsciowych do stref lub na Scianie przy
drzwiach wejsciowych albo na specjalnych stojakach.

3. Linie, o ktéorych mowa w ust. 1, oznacza sie
(w szczegolnosci przez malowanie lub oklejenie) przed
wejsciem do strefy na catej szerokos$ci obszaru, obiek-
tu, budynku lub fragmentu budynku.

8 17. 1. W celu uniemozliwienia osobom nie-
uprawnionym dostepu do Il strefy ochronnej tworzy
sie system przepustkowy.

2. W ramach systemu przepustkowego stosuje sie
przepustki state, okresowe, jednorazowe, elektronicz-
ne karty dostepu lub inne identyfikatory, imienne upo-
waznienia do wykonywania czynnos$ci kontrolnych,
legitymacje poselskie lub senatorskie, legitymacije
pracownikéw Najwyzszej Izby Kontroli i Panstwowej
Inspekcji Pracy oraz zezwolenia state i jednorazowe
wydawane przedstawicielom placowek dyplomatycz-
nych panstw obcych, a takze przepustki samochodo-
we lub rozkazy wyjazdu w odniesieniu do pojazdow
pozostajacych na wyposazeniu danej jednostki orga-
nizacyjnej.

3. Wejscie do lll strefy ochronnej odbywa sie na
podstawie:

1) waznych przepustek (papierowych, elektronicz-
nych kart dostepu) statych, okresowych i jednora-
zowych z napisem ,,GOSC”;

2) imiennych statych i jednorazowych upowaznien
do wykonywania czynnosci kontrolnych, wysta-
wionych przez uprawnione organy wojskowe
i panstwowe;

3) legitymac;ji, o ktérych mowa w ust. 2;

4) zezwolen statych lub jednorazowych wydawanych
cudzoziemcom.

4. Wjazd do lll strefy ochronnej odbywa sie na
podstawie przepustek samochodowych statych, okre-
sowych, jednorazowych lub rozkazéw wyjazdu (w od-
niesieniu do pojazdéw samochodowych danej jedno-
stki organizacyjnej). W przypadku innych pojazdow
stuzbowych zgode na wjazd wydaje oficer dyzurny je-
dnostki organizacyjnej (kompleksu, obiektu) lub kie-
rownik jednostki (komorki) organizacyjne;j.

5. Do wejscia lub wjazdu bez przepustki do Il stre-
fy ochronnej obiektu jednostki organizacyjnej upraw-
nieni sg strazacy udajacy sie grupowo do gaszenia
pozaru oraz pracownicy pogotowia ratunkowego lub
awaryjnego w zwigzku z zaistniatym wypadkiem lub
awarig urzadzen elektrycznych, gazowych, wodno-ka-
nalizacyjnych itp., a takze funkcjonariusze Policji lub
zotnierze Zandarmerii Wojskowej w przypadku wyko-
nywania zadan zwigzanych 2z bezpieczenstwem
i ochrong porzadku publicznego.

6. W sytuacjach okreslonych w ust. 5 strazakom,
pracownikom pogotowia, funkcjonariuszom Policji
lub Zotnierzom Zandarmerii Wojskowe] towarzysza
zotnierze (pracownicy) petnigcy stuzbe dyzurng lub
wchodzgcy w skiad sit ochronnych jednostek (komé-
rek) organizacyjnych.

7. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2, mogg, po
przyznaniu stosownych uprawnien przez kierownika
jednostki organizacyjnej, upowazniac takze do wejscia
do Ii Il strefy ochronnej.

Rozdziat 7

Tryb opracowywania oraz niezbedne elementy
planéw ochrony informacji niejawnych, w tym
postepowania z materiatami zawierajgcymi
informacje niejawne oznaczone klauzula , tajne”
lub ,$cisle tajne” w razie wprowadzenia stanu
nadzwyczajnego, a takze sposob nadzorowania
ich realizacji

§ 18. 1. Ochrona informacji niejawnych w jednost-
ce organizacyjnej jest organizowana i realizowana na
podstawie planu ochrony informacji niejawnych,
w tym postepowania z materiatami zawierajgcymi in-
formacje niejawne oznaczone klauzulg ,tajne” Ilub
,Scisle tajne”, w razie wprowadzenia stanu nadzwy-
czajnego.

2. Plan ochrony informacji niejawnych opracowu-
je i aktualizuje, stosownie do pojawiajgcych sie zagro-
zen, petnomocnik ochrony, w porozumieniu z kierow-
nikami komorek wewnetrznych jednostki organizacyj-
nej, a zatwierdza kierownik jednostki organizacyjne;j.

§ 19. 1. Plan ochrony informacji niejawnych sktada
sie z czesci graficznej i opisowe].

2. W czesci graficznej planu ochrony informacji
niejawnych przedstawia sie w szczegdlnosci rozmiesz-
czenie:

1) budynkéw (pomieszczen), z wyrdznieniem tych,
w ktérych sg przetwarzane informacje niejawne.
Wszystkie budynki przedstawia sie w formie rzutu
poziomego z gory i opisuje sie je; w przypadku bu-
dynkéw wielokondygnacyjnych proponuje sie wy-
konanie i opisanie rzutow poziomych poszczegol-
nych kondygnacji, na ktérych w poszczegdlnych
pomieszczeniach sg przetwarzane materiaty nie-
jawne;

2) technicznych $rodkéw wspomagajacych ochrone
fizyczng informacji niejawnych;
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3) stref ochronnych;

4) drog oraz rejondéw ewakuacji materiatéw niejaw-
nych przechowywanych w kancelariach tajnych,
tajnych miedzynarodowych oraz w innych komoér-
kach organizacyjnych odpowiedzialnych za prze-
twarzanie informacji niejawnych o klauzuli ,$cisle
tajne” lub ,tajne”.

3. Zestawienie podstawowych znakow umownych
stosowanych w czesci graficznej planéw ochrony in-
formacji niejawnych stanowi zatgcznik do rozporzg-
dzenia.

4. Czes¢ graficzng planu ochrony informacji nie-
jawnych wykonuje sie w skali umozliwiajgcej nanie-
sienie wszystkich elementow ochrony i urzadzen ja
wspomagajgcych.

5. W czesci opisowej planu ochrony informacji
niejawnych zawiera sie w szczegolnosci:

1) charakterystyke jednostki organizacyjnej, a w niej:
a) petng nazwe jednostki organizacyjne;j,

b) rodzaj materiatow niejawnych wystepujgcych
w jednostce organizacyjnej oraz sposob i tryb
ich przetwarzania,

c¢) nazwy komoérek organizacyjnych, z wyszczegol-
nieniem numerow budynkéw oraz pomiesz-
czen, w ktorych przetwarzane sg informacje nie-
jawne oznaczone klauzulg ,poufne”, ,tajne” lub
.Scisle tajne”;

2) poziom zagrozen jednostki organizacyjnej zwigza-
nych z nieuprawnionym dostepem do informacji
niejawnych lub ich utratg okreslony w dokumen-
tacji, o ktérej mowa w art. 43 ust. 4 ustawy;

3) zastosowane srodki bezpieczenstwa fizycznego:

a) rodzaj sit ochronnych oraz zasady organizacji
i wykonywania przez nie zadah zwigzanych
z ochrong fizyczna informacji niejawnych,

b) rodzaje zabezpieczen technicznych wykorzysty-
wanych w ochronie informacji niejawnych;

4) opis granic stref ochronnych, sposobu ich ochro-
ny, w tym organizacje systemu przepustkowego
lub kontroli dostepu;

5) zasady i sposob zdawania, przechowywania i wy-
dawania kluczy uzytku biezgcego i zapasowych do
pomieszczen oraz szaf, w ktorych przechowywane
sg informacje niejawne, a takze zasady ustalania,
zmiany i deponowania haset lub szyfréw, w przy-
padku stosowania zamkow szyfrowych;

6) procedury przyznawania uprawnien do wejscia,
wyjscia i przebywania w strefach ochronnych I, Il
i lll, w tym dla pracownikow obstugi technicznej,
personelu sprzatajgcego oraz interesantow;

7) sposdb interwencji sit ochronnych i os6b odpo-
wiedzialnych za ochrone fizyczng w przypadkach
wystgpienia sytuacji kryzysowych i wprowadzenia
stanu nadzwyczajnego;

8) procedury ewakuacji i niszczenia informacji nie-
jawnych oznaczonych klauzulg ,tajne” lub ,$cisle
tajne”, w tym w razie wprowadzenia stanu nad-
zwyczajnego;

9) sity i srodki wydzielone do ewakuacji i zabezpie-
czenia drog ewakuacji materiatdw niejawnych
przechowywanych w kancelariach tajnych oraz
w innych komoadrkach organizacyjnych odpowie-
dzialnych za przetwarzanie informacji niejawnych
o klauzuli ,$cisle tajne” lub ,tajne”;

10) dziatanie sit ochronnych, kierownikéw jednostek
(komorek) organizacyjnych, pracownikdéw pionu
ochrony oraz wykonawcéw w poszczegdlnych
wyzszych stanach gotowosci bojowej oraz pod-
czas osiggniecia zdolnosci do podjecia dziatan,
a takze w sytuacjach awaryjnych takich jak kleska
zywiotowa, katastrofa naturalna lub awaria tech-
niczna, a zwtaszcza:

a) sposob dziatania sit ochronnych w poszczegol-
nych sytuacjach kryzysowych oraz podczas
osiggniecia zdolnosci do podjecia dziatan,

b) sposéb i organizacje wzmocnienia systemu
ochrony informacji niejawnych w poszczegol-
nych sytuacjach kryzysowych oraz podczas
osiaggniecia zdolnosci do podjecia dziatan w po-
szczegolnych stanach, w tym sposéb wspét-
dziatania sit ochronnych z Zandarmerig Wojsko-
wa, Policjg oraz innymi organami porzadkowy-
mi,

¢) przyjmowanie materiatéw niejawnych od wyko-
nawcow przez kancelarie tajne, przygotowanie
materiatldow do zniszczenia, przekazania do ar-
chiwow oraz ewakuacji;

11) ewakuacja materiatdow zawierajacych informacje
niejawne oznaczone klauzulg ,tajne” lub ,scisle
tajne”; okreslenie rejonow ewakuacji, sit i $rod-
kow wydzielonych do ewakuacji oraz sposobu za-
bezpieczenia drog ewakuacji materiatow niejaw-
nych; wspotpraca z wojskowymi i cywilnymi stuz-
bami podczas ewakuacji materiatdw niejawnych;

12) postepowanie z materiatami niejawnymi pozosta-
wionymi w miejscu statej dyslokacji oraz przezna-
czonymi do zniszczenia.

§ 20. 1. Plan ochrony informacji niejawnych prze-
chowuje petnomocnik ochrony.

2. Wyciagi z planéw ochrony informacji niejaw-
nych dotyczace ochrony tych informacji w podlegtych
komorkach organizacyjnych, poszczegélnych komplek-
sach, budynkach i pomieszczeniach sporzgdza sie
w miare potrzeb dla stuzb dyzurnych i sit ochronnych
i przechowuje sie je w ich pomieszczeniach.

3. Plan ochrony informacji niejawnych lub wyciagi
z niego moga by¢ udostepnione, w niezbednym zakre-
sie, rowniez osobom realizujagcym zadania przewidzia-
ne dla nich w tym planie, a takze osobom kontrolujg-
cym.

§ 21. 1. Petnomocnik ochrony nadzoruje realizacjg
zadan wynikajacych z planu ochrony informacji nie-
jawnych.
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2. Petnomocnik ochrony, w zakresie realizacji za-
dan, o ktéorych mowa w ust. 1, w razie wprowadzenia
stanu nadzwyczajnego ma prawo zgdaé od kierowni-
kow komorek organizacyjnych udzielenia natychmia-
stowej pomocy.

Rozdziat 8
Przepis dostosowujacy i koncowy
§ 22. 1. Organizacje stref ochronnych nalezy do-
stosowac¢ do wymagan okreslonych w rozporzadzeniu
w terminie 2 lat od dnia jego wejscia w zycie.
2. Dokumenty, o ktérych mowa w 8 4 ust. 1 pkt 1

lit. ¢ i d, nalezy opracowa¢ w terminie 1 roku od dnia
wejscia w zycie rozporzadzenia.

8 23. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia."

Minister Obrony Narodowej: T. Siemoniak

) Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadze-

niem Ministra Obrony Narodowej z dnia 21 czerwca
2007 r. w sprawie szczegotowych zadan petnomocnikow
ochrony oraz szczegélnych wymagan w zakresie ochrony
fizycznej jednostek organizacyjnych podlegtych Ministro-
wi Obrony Narodowej lub przez niego nadzorowanych
(Dz. U. Nr 126, poz. 876 oraz z 2008 r. Nr 57, poz. 345), kto-
re traci moc z dniem wejscia w zycie niniejszego rozporzg-
dzenia na podstawie art. 189 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierp-
nia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.
Nr 182, poz. 1228).
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Zatgcznik do rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej
z dnia 2 listopada 2011 r. (poz. 1519)

ZESTAWIENIE PODSTAWOWYCH ZNAKOW UMOWNYCH
STOSOWANYCH W CZESCI GRAFICZNEJ PLANOW OCHRONY INFORMACJI NIEJAWNYCH

— stuzby dyzurne (OD — oficer dyzurny, DP — dyzurny biura przepustek)

— ogrodzenie

— brama

— furtka

— szlaban (zapora)

— drzwi

— drzwi objete systemem kontroli dostepu (SKD)
— kotowrotek SKD

— bramka SKD

SZTAB — chroniony budynek

— urzadzenie alarmowe stosowane w ochronie zewnetrznej obiektu (budynku)

— urzadzenie alarmowe stosowane w ochronie wewnetrznej obiektu (budynku)

— kamera telewizyjna wewnetrzna bez detektora ruchu

— kamera telewizyjna wewnetrzna z detektorem ruchu

— kamera telewizyjna zewnetrzna bez detektora ruchu

100> 5 [0 1B
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iL

kamera telewizyjna zewnetrzna z detektorem ruchu

strefa ochronna |

strefa ochronna Il

strefa ochronna lll

droga ewakuacji materiatow niejawnych

rejon ewakuacji materiatow niejawnych
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Monitor Polski B

— sprzedaz sprawozdan finansowych
w wersji elektronicznej

Centrum Ustug Wspélnych — Wydziat Wydawnictw i Poligrafii zaprasza
na strone www.sklep.monitorb.gov.pl, na ktérej udostepnia elektroniczne
wersje sprawozdan finansowych, publikowanych nafamach papierowego
Dziennika Urzedowego Rzeczypospolitej Polskiej Monitor Polski B.

Za pomoca wyszukiwarki moga Panstwo odnalez¢ interesujace
sprawozdania i pobrac je bez koniecznosci ptacenia za caty numer
Monitora Polskiego B.

Obecnie w ofercie znajdujg sie sprawozdania finansowe opublikowane
w papierowej wersji Monitora Polskiego B od 2008 roku.

Na zyczenie udostepniane sg takze sprawozdania, ktére nie znalazly sie
jeszcze w e-sklepie.

www.sklep.monitorb.gov.pl
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