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1637
ROZPORZADZENIE MINISTRA PRACY | POLITYKI SPOLECZNEJ"

z dnia 16 grudnia 2011 r.

w sprawie informacji dotyczacych gospodarki srodkami Funduszu Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,
przekazywanych przez marszatkow wojewoédztw dysponentowi Funduszu

Na podstawie art. 27a ustawy z dnia 13 lipca 2006 r.
o ochronie roszczenh pracowniczych w razie niewypta-
calnosci pracodawcy (Dz. U. Nr 158, poz. 1121, z p6zn.
zm.?)) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Rozporzadzenie okresla zakres oraz terminy
przekazywania informacji dotyczgcych gospodarki
srodkami Funduszu Gwarantowanych Swiadczen Pra-
cowniczych, zwanego dalej ,,Funduszem”, przez mar-
szatkow wojewodztw dysponentowi Funduszu.

§ 2. 1. Informacje o planowanych wydatkach woje-
waodzkiego urzedu pracy zwigzanych z realizacjg zadan
Funduszu w roku budzetowym i w 4 kolejnych latach,
w zakresie:

1) planowanych wydatkow na wyptate $Swiadczen
z Funduszu, podlegajacych zwrotowi i mieszcza-
cych sie do czasu ich zwrotu w naleznosciach, pla-
nowanych wydatkow na wyptate swiadczen z Fun-
duszu, niepodlegajacych zwrotowi oraz planowa-
nych wydatkéw z tytutu postepowan w sprawie
zwrotu i windykacji naleznosci Funduszu, a takze
planowanej kwoty umorzen wyptaconych swiad-
czen pracowniczych,

2) planowanych wydatkow biezgcych zwigzanych
z obstugag Funduszu,

3) planowanych wydatkow i zakupéw inwestycyj-
nych ze srodkow Funduszu

— umozliwiajgce sporzadzenie projektu planu finan-
sowego Funduszu, wynikajagcego z przepisow
w sprawie szczegotowego sposobu, trybu i termi-
néw opracowania materiatdow do projektu ustawy
budzetowej, marszatkowie wojewoddztw przekazujg
dysponentowi Funduszu w terminie 7 dni kalenda-
rzowych od dnia otrzymania pisma od dysponenta
Funduszu.

2. Zakres przekazywanych informacji okresla za-
tagcznik nr 1 do rozporzadzenia.

8§ 3. 1. Informacje o planowanych dochodach
i przychodach Funduszu w roku budzetowym i w 4 ko-
lejnych latach zawierajgce wstepne kwoty dochodéw
i przychodoéw w kazdym roku dziatalnosci Funduszu,

") Minister Pracy i Polityki Spotecznej kieruje dziatem admi-
nistracji rzgdowej — praca, na podstawie 8 1 ust. 2 pkt 1
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 listopa-
da 2011 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej (Dz. U. Nr 248,
poz. 1485).

2) Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U.
z 2008 r. Nr 237, poz. 1654, z 2009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 125,
poz. 1035 i Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 18, poz. 100
i Nr 257, poz. 1726 oraz z 2011 r. Nr 112, poz. 654 i Nr 197,
poz. 1170.

umozliwiajgce sporzadzenie projektu planu finanso-
wego Funduszu, wynikajgcego z przepiséw w sprawie
szczegotowego sposobu, trybu i terminéw opracowa-
nia materiatow do projektu ustawy budzetowej, mar-
szatkowie wojewoddztw przekazujg dysponentowi Fun-
duszu w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzy-
mania pisma od dysponenta Funduszu.

2. Zakres przekazywanych informacji okresla za-
tacznik nr 2 do rozporzgdzenia.

§ 4. 1. Informacje o stanie biezgcej realizacji zadan
Funduszu, w tym informacje o:

1) liczbie, rodzaju i kwotach wyptaconych $wiadczen
oraz zobowigzaniach zaspokajanych ze $rodkéw
Funduszu, z tytutu zaliczek na podatek dochodowy
od osob fizycznych, sktadek na ubezpieczenia spo-
teczne i ubezpieczenie zdrowotne oraz zobowigzan
alimentacyjnych — od wyptaconych $wiadczen
z wnioskow indywidualnych, o liczbie oséb, kto-
rym wyptacono $wiadczenia ze $rodkéw Fundu-
szu, oraz o sptatach lub zwrotach wyptaconych
Swiadczen, oraz efektach dochodzenia zwrotu na-
leznosci z tytutu wyptaconych swiadczen podlega-
jacych zwrotowi,

2) liczbie oso6b i kwocie wyptaconych im zaliczek na
poczet $wiadczeh naleznych z Funduszu,

3) liczbie pracodawcoéw korzystajgcych ze swiadczen
Funduszu,

4) wydatkach biezacych na obstuge Funduszu,
5) wydatkach i zakupach inwestycyjnych Funduszu

— marszatkowie wojewddztw przekazujg dysponen-
towi Funduszu w terminie do 10 dnia nastepnego
miesigca po uptywie miesigca, ktérego informacja
dotyczy.

2. Zakres przekazywanych informacji okresla za-
tacznik nr 3 do rozporzadzenia.

8 5. 1. Informacje o stanie srodkéw pienigznych
Funduszu, przychodach, wydatkach, stanie naleznosci
i stanie zobowigzan Funduszu marszatkowie woje-
wodztw przekazujg dysponentowi Funduszu w termi-
nie do 10 dnia nastepnego miesigca po uptywie mie-
sigca, ktérego informacja dotyczy.

2. Zakres przekazywanych informacji okresla za-
tacznik nr 4 do rozporzadzenia.

8 6. 1. Informacje z wykonania planu finansowego
Funduszu, umozliwiajgce sporzadzenie przez dyspo-
nenta Funduszu sprawozdan budzetowych i finanso-
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wych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, marszat-
kowie wojewddztw sporzadzajg i przekazujg dyspo-
nentowi Funduszu w okresach kwartalnych nie po6z-
niej niz w terminie:
1) do 10 dnia miesigca nastepujacego po uptywie |, Il
i Il kwartatu;

2) do 21 dnia miesigca nastepujgcego po uptywie
IV kwartatu.

2. Informacje, o ktéorych mowa w ust. 1, obejmujg
planowane i osiggniete przychody oraz planowane
i poniesione koszty w ujeciu paragraféw klasyfikacji
budzetowej, a takze stan $rodkéw obrotowych na po-
czatek i koniec kwartatu.

8 7. 1. Informacje o zapotrzebowaniu na limitowa-
ne $rodki finansowe Funduszu przekazywane przez
dysponenta Funduszu z przeznaczeniem na:

1) zabezpieczenie kosztéw wynagrodzehn pracowni-
kow realizujgcych ustawowe zadania Funduszu
oraz kosztéw obstugi Funduszu oraz

2) wydatki i zakupy inwestycyjne Funduszu

— marszatkowie wojewoddztw przekazujg dysponen-
towi Funduszu w terminie do 10 dnia miesigca naste-
pujacego po miesigcu, ktérego dotyczy zapotrzebo-
wanie.

2. Zakres przekazywanych informacji okresla za-
tacznik nr 5 do rozporzadzenia.

§ 8. 1. Informacje o zapotrzebowaniu na nielimito-
wane $rodki finansowe Funduszu przeznaczone na
wyplate ustawowych $wiadczen z Funduszu oraz za-
bezpieczenie kosztow postgpowania sgdowego i win-
dykacyjnego marszatkowie wojewoddztw przekazujg
dysponentowi Funduszu w ostatnim dniu roboczym
tygodnia lub niezwtocznie po zaistnieniu zdarzenia
powodujgcego powstanie zapotrzebowania w przy-
padku spraw terminowych.

2. Zakres przekazywanych informacji okresla za-
tacznik nr 6 do rozporzadzenia.

8 9. 1. Informacje o kwocie naliczonego odpisu
podstawowego tworzacego zaktadowy fundusz
Swiadczen socjalnych w wojewddzkim urzedzie pracy
przypadajgcej na  pracownikow  zatrudnionych
w zwigzku z realizacjg zadan Funduszu, ktérych koszty
zatrudnienia zwracane sg z Funduszu w ramach okres-
lonego przez dysponenta Funduszu limitu na dany rok
budzetowy, w tym informacje o sposobie naliczenia
kwoty odpisu podstawowego obcigzajgcego Fundusz,
marszatkowie wojewodztw przekazujg dysponentowi
Funduszu w terminie do dnia 31 pazdziernika za rok
biezacy.

2. Zakres przekazywanych informacji okresla za-
tacznik nr 7 do rozporzadzenia.

8 10. Informacje ze sprawozdania sporzagdzonego
na podstawie przepisow w sprawie sprawozdan
o udzielonej pomocy publicznej w rolnictwie lub rybo-
téwstwie oraz informacje o nieudzieleniu pomocy
marszatkowie wojewodztw przekazujg dysponentowi
Funduszu w terminie 30 dni od dnia zakonczenia
kwartatu, ktérego informacja dotyczy.

8 11. Informacje ze sprawozdania sporzgdzanego
na podstawie przepisow w sprawie sprawozdan
o udzielonej pomocy publicznej, informacji o nie-
udzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan o zalegtos-
ciach przedsiebiorcow we wptatach swiadczen nalez-
nych na rzecz sektora finansow publicznych marszat-
kowie wojewodztw przekazujg dysponentowi Fundu-
szu w terminie do 30 dni od zakonczenia |, Il, lll kwar-
tatu i roku obrotowego, ktérego informacja dotyczy.

8 12. 1. Informacje o kontrolach wewnetrznych
i audycie wewnetrznym w zakresie realizacji zadan
ustawowych Funduszu przeprowadzonych w okresie
I'i Il pétrocza roku budzetowego zawierajace:

1) liczbe, przedmiot i daty kontroli i audytéw,

2) nieprawidtowosci i zastrzezenia zgtoszone w toku
przeprowadzonych kontroli i audytéw,

3) czynnosci naprawcze podjete w wyniku czynnosci
kontrolnych i audytowych

— marszatkowie wojewodztw przekazujg dysponen-
towi Funduszu w terminie 20 dni od daty zakoncze-
nia | i Il pétrocza.

2. Informacje o innych niz wymienione w ust. 1
czynnosciach kontrolnych, w zakresie realizacji zadan
ustawowych Funduszu, podejmowanych przez orga-
ny kontroli zewnetrznej w okresie | i Il potrocza roku
budzetowego, zawierajgce kopie informacji przekaza-
nych marszatkowi wojewddztwa lub dyrektorowi wo-
jewodzkiego urzedu pracy dotyczacych wynikéw kon-
troli, zalecen pokontrolnych i odpowiedzi na zalece-
nia, marszatkowie wojewddztw przekazujg dysponen-
towi Funduszu w terminie 20 dni od dnia zakonczenia
l'i 1l potrocza.

§ 13. 1. Marszatkowie wojewoddztw, realizujgc za-
dania finansowane ze srodkéw Funduszu, sa obowia-
zani do przekazywania dysponentowi Funduszu infor-
macji, wynikajgcych z prowadzonej wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej srodkéw Funduszu, umozliwiaja-
cych sporzgdzenie przez dysponenta Funduszu spra-
wozdan budzetowych i finansowych zgodnie z obo-
wigzujgcymi przepisami.

2. Informacje ilosciowe przekazywane przez mar-
szatkow wojewodztw sg sporzadzane z uwzglednie-
niem danych z ewidencji iloSciowej realizacji zadan
Funduszu oraz innych prowadzonych rejestrow.

3. Planowane i zrealizowane dochody, przychody,
wydatki i koszty Funduszu marszatkowie wojewodztw
przekazujag w informacjach w uktadzie klasyfikacji
budzetowej, ustalonej zgodnie z przepisami w spra-
wie szczegotowego sposobu, trybu i terminéw opra-
cowania materiatow do projektu ustawy budzetowej.

4. Przekazywane informacje oprocz wymaganych
danych powinny rowniez zawierac:

1) imie i nazwisko oraz nazwe petnionej funkcji lub
zajmowanego stanowiska osoby odpowiedzialnej
za zatwierdzenie informacji;
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2) imie i nazwisko oraz nazwe zajmowanego stano-
wiska osoby sporzadzajgcej informacje oraz bez-
posredni numer jej telefonu stuzbowego oraz stuz-
bowy adres poczty elektronicznej;

3) date sporzadzenia informacji oraz okres, za ktory
informacja zostata sporzadzona, lub dzien, na kto-
ry informacja zostata sporzagdzona.

§ 14. 1. Marszatkowie wojewddztw przekazujg dys-
ponentowi Funduszu:

1) informacje o petnomocnikach lub zmianach petno-
mocnikéw wynikajgce z petnomocnictw;

2) imiona i nazwiska, stanowiska stuzbowe o0so6b za-
trudnionych w urzedzie marszatka wojewddztwa
i wojewddzkim urzedzie pracy, ktére majg wptyw
na dziatalno$¢ Funduszu, w szczegdlnosci na gos-
podarke finansowag Funduszu;

3) jednorazowo informacje zawierajgce kopie proto-
kotu przejecia dokumentacji zwigzanej ze sprawa-
mi prowadzonymi przez biura terenowe Funduszu;

4) inne informacje niezbedne dla zapewnienia ptyn-
nosci finansowej Funduszu oraz sporzgdzenia wy-
maganych przepisami sprawozdan z realizacji pla-
nu finansowego Funduszu.

2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1, marszatko-
wie wojewodztw przekazujg dysponentowi Funduszu
w terminie 10 dni od dnia wystgpienia zdarzenia.

§ 15. 1. Informacje, o ktérych mowa w rozporza-
dzeniu, nalezy sporzadza¢ w formie dokumentu oraz
w formie elektronicznej i przesyta¢ w terminach wyni-
kajacych z rozporzadzenia na adres siedziby dyspo-
nenta Funduszu. Dokument w formie elektronicznej
jest przekazywany drogg teletransmisji.

2. Marszatkowie wojewddztw mogg przekazywaé
informacje, o ktérych mowa w ust. 1, wytgcznie w for-

mie elektronicznej tylko wtedy, gdy autentycznos¢ ich
pochodzenia i integralnos¢ ich tresci bedg zagwaran-
towane bezpiecznym podpisem elektronicznym w ro-
zumieniu ustawy z dnia 18 wrzes$nia 2001 r. o podpisie
elektronicznym (Dz. U. Nr 130, poz. 1450, z pdozn.
zm.3), weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifi-
kowanego certyfikatu.

3. Informacje w formie elektronicznej, o ktérych
mowa w ust. 1, sg przekazywane przez marszatkow
wojewddztw do wtasciwych komadrek organizacyjnych
urzedu ministra wtasciwego do spraw pracy z wyko-
rzystaniem wskazanej aplikacji.

§ 16. Informacje, o ktérych mowa w rozporzgdze-
niu, w zakresie przychodéw, dochodéw, rozchodow,
wydatkéw oraz kosztéw sporzadza sie w ztotych sto-
sownie do zasad obowigzujgcych przy prowadzeniu
ksiag rachunkowych.

§ 17. W przypadku gdy koniec terminu przekazania
informacji przypada na dzien wolny od pracy w rozu-
mieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wol-
nych od pracy (Dz. U. Nr 4, poz. 28, z p6zn. zm.¥) lub
sobote, termin ten uptywa pierwszego dnia robocze-
go nastepujacego po tym dniu.

8 18. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
1 stycznia 2012 r.

Minister Pracy i Polityki Spotecznej:
W. Kosiniak-Kamysz

3) Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U.
z 2002 r. Nr 153, poz. 1271, z 2003 r. Nr 124, poz. 1152
iNr217, poz. 2125,z 2004 r. Nr 96, poz. 959, z 2005 r. Nr 64,
poz. 565,z2006 r. Nr 145, poz. 1050, z 2009 r. Nr 18, poz. 97,
z 2010 r. Nr 40, poz. 230 i Nr 182, poz. 1228 oraz z 2011 r.
Nr 106, poz. 622.

4) Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U.
21960 r. Nr 51, poz. 297,z 1989 r. Nr 29, poz. 154, z 1990 r.
Nr 28, poz. 159 160 oraz z 2010 r. Nr 224, poz. 1459.
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Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 16 grudnia 2011 r. (poz. 1637)

Zatacznik nr 1

Wojewodztwo

Informacje o planowanych wydatkach wojewédzkiego urzedu pracy zwigzanych z realizacjq zadan Funduszu w roku
budzetowym i w czterech kolejnych latach*
CZESC A. Informacje o planowanych wydatkach na wyptate $wiadczen z Funduszu, podlegajacych
zwrotowi i mieszczacych sie do czasu ich zwrotu w naleznosciach, planowanych wydatkach na wyptate
swiadczen z Funduszu, niepodlegajacych zwrotowi oraz planowanych wydatkach z tytutu postepowan w
sprawie zwrotu i windykacji naleznosci Funduszu, a takze planowanej kwocie umorzen wyptaconych
swiadczen pracowniczych

Wyszczegolnienie Przewidywane | Projekt planu [Projekt planu na ...| Projekt planu na [Projekt planu na
wykonanie w ... na ...rok rok ... rok ... rok
roku
1 2 3 4 5 6
\wynagrodzenia za prace (art. 12 ust. 2 pkt 1

ustawy**)

wynagrodzenia za czas niezawinionego przez
pracownika przestoju, za czas niewykonywania pracy
(zwolnienie od pracy) i za czas innej
usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy (art. 12 ust.
2 pkt 2 lit. a ustawy**)

wynagrodzenia za czas niezdolno$ci pracownika do
pracy wskutek choroby, o ktérym mowa w art. 92
Kodeksu pracy (art. 12 ust. 2 pkt 2 lit. b ustawy **)

wynagrodzenia za czas urlopu wypoczynkowego (art.
12 ust. 2 pkt 2 lit. c ustawy**)

odprawa pieniezna przystugujaca na podstawie
przepisow o szczegdlnych zasadach rozwigzywania z
pracownikami stosunkéw pracy z przyczyn
niedotyczacych pracownikéw (art. 12 ust. 2 pkt 2 lit. d
ustawy**)

ekwiwalent pieniezny za urlop wypoczynkowy, o
ktorym mowa w art. 171 §1 Kodeksu pracy, nalezny
za rok kalendarzowy, w ktorym ustat stosunek pracy
(art. 12 ust. 2 pkt 2 lit. e ustawy**)

odszkodowania, o ktérych mowa w art. 36'§1Kodeksu
pracy (art. 12 ust. 2 pkt 2 lit. f ustawy**)

dodatki wyréwnawcze, o ktérym mowa w art. 230 i
231 Kodeksu pracy (art. 12 ust. 2 pkt 2 lit. g ustawy**)

sktadki na ubezpieczenia spoteczne nalezne od
pracodawcéw na podstawie przepiséw o systemie
ubezpieczen spotecznych (art. 12 ust. 2 pkt 3
ustawy**)

\wyptaty na podstawie ustawy z dnia 6 maja 2010 r. o
przywréceniu terminu do wyptaty $wiadczen
pracowniczych z Funduszu Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych (Dz. U. Nr 106, poz. 674)

pozostate tytuly (weryfikacja z tytutu wzrostu
przecigtnego wynagrodzenia)

RAZEM

Liczba oso6b, ktéra skorzysta z wyptaty
Swiadczen z Funduszu (mieszczgcych
sie w nalezno$ciach)

Wydatki na wyptate Swiadczen z
Funduszu, niepodlegajacych zwrotowi

z tytutu miedzynarodowych postgpowan
upadfosciowych

wynikajace z innych przepisow*

|Liczba oséb, ktéra skorzysta z wyptaty
sSwiadczen z Funduszu
niepodlegajacych zwrotowi

z tyt. miedzynarodowych postepowan upadtosciowych

wynikajace z innych przepisow*

Wydatki z tytutu postepowan w sprawie
zwrotu i windykacji naleznosci
Funduszu

Kwota planowanych umorzen z tytutu
wyptaconych swiadczen*

* wraz z omoéwieniem

**ustawa z dnia 13 lipca 2006 r. o ochronie roszczen pracowniczych w razie niewyptacalnosci pracodawcy (Dz. U. Nr 158,
poz.1121, z p6ézn. zm.)
Sporzadzit: Zatwierdzit:
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CZESCB

Informacje o planowanych wydatkach biezacych zwigzanych z obstuga Funduszu*

*) wraz z omdéwieniem
Sporzadzit:

Paragraf przewidywane| . ) . »
Klasyfikacji WYSZCZEGOLNIENIE | wykonanie projekt planu | projekt planu| projekt planu| projekt planu
bud J' W roku narok ... . narok... | narok.... | narok....

udzetowe;j

1 2 3 4 5 6

WYNAGRODZENIA

POCHODNE
WYDATKI RZECZOWE
RAZEM
Przecietne zatrudnienie w roku (liczba
pracownikoéw, ktérych wynagrodzenie jest
pokrywane ze srodkéw Funduszu, w
przeliczeniu na petne etaty)
Zatwierdzit:

CZESCC Informacje o planowanych wydatkach i zakupach inwestycyjnych ze sSrodkow

* wraz z omOwieniem

Funduszu*
Paragraf . przewidywane projekt planu | projekt planu| projekt planu| projekt planu
Ela(iyflkaCj! RiiRa e COLNENIE v\\ll\ylr(;);;me narok ... . narok... | narok.... | narok....
udzetowej
1 2 3 4 5 6
INWESTYCJE
Zatwierdzit:

Sporzadzit:
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Wojewoddztwo

Zatacznik nr 2

Informacje o planowanych dochodach i przychodach Funduszu w roku budzetowym i w czterech

kolejnych latach*

— Przewidywane | Projekt Projekt Projekt Projekt
Paragraf klasyfikaciji s .
. . Wyszczegdlnienie wykonanie w ... | planu na | planu na | planu na | planu na
budzetowej
roku ...rok .. rok .. rok .. rok
1 2 3 4 5 6
092 o<:!s§tk| bankowe
(biezace)
092 pozostate odsetki
pozostate przychody z
X : )
innych tytutow
RAZEM
097 windykacja**

* wraz z omoéwieniem

**z wylgczeniem zmiany wierzytelno$ci na udziaty i akcje

Sporzadzit:

Zatwierdzit:
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Wojewoddztwo

Informacje o stanie biezacej realizacji zadan Funduszu

miesiac ..

rok ..

CZESC A Informacje o liczbie, rodzaju i kwotach wyplaconych §wiadczen oraz zobowiazaniach
zaspokajanych ze Srodkéw Funduszu, z tytulu zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych,

Kladel h

na

zenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne oraz zobowiazan alimentacyjnych - od
wyplaconych §wiadczen z wnioskéw indywidualnych, o liczbie oséb, ktérym wyplacono §wiadczenia ze

Srodkéw Funduszu oraz o splatach lub zwrotach wyplaconych §wiadczen oraz efektach dochodzenia

zwrotu nalezno$ci z tytulu wyplaconych swiadczen p

Al

jacych zwrotowi

Lp.

Wyszczegolnienie

Liczba wyptaconych
Swiadczen

Kwota w zt

w miesiacu

od poczatku roku

1

4

‘Wydatki na wyplaty Swiadczen i liczba uprawnionych ogélem

suma w. od 3+4+11+12+13+14+15+16+17-2

Stan zobowiazan z tytutu zaliczek na podatek dochodowy
od 0sob fizycznych, sktadek na ubezpieczenia spoleczne i

ie zdrowotne oraz zobowiazan
ali jnych - od wyp h $wi hz
wnioskow indywidualnych

Splata zobow. z ub. m-ca

Wyplaty z ustawy z dnia 1 lipca 2009 r. o fagodzeniu
skutkow kryzysu ekonomicznego dla pracownikow i
przedsigbiorcow (Dz. U. Nr 125, poz. 1035, z p6zn. zm.)

'wynagrodzenia za pracg (art. 12 ust. 2 pkt 1
ustawy*)

za czas niezawinionego przez pracownika
przestoju, za czas niewykonywania pracy
(zwolnienia od pracy) i za czas innej
usprawiedliwionej nieobecnosei w pracy (art. 12
ust. 2 pkt 2 lit. a ustawy*)

sktadki na ubezpieczenia spoleczne nalezne od
pracodawcow na podstawie przepisow o
systemie ubezpicczen spotecznych (art. 12 ust. 2

pkt 3 ustawy*)

dodatek wyrownawczy, o ktérym mowa w art.
230 i 231 Kodeksu pracy (art. 12 ust. 2 pkt 2 lit.
g ustawy*)

NALEZNOSCI GLOWNE

za czas niezdolnosci do pracy wskutek choroby,
0 ktérym mowa w art. 92 Kodeksu pracy (art.
12 ust. 2 pkt 2 lit. b ustawy*)

za czas urlopu wypoczynkowego (art. 12 ust. 2
pkt 2 lit. ¢ ustawy*)

Razem wynagrodzenia suma
W.5+6+7+8+9+10

Ekwiwalent pieni¢zny za urlop wypoczynkowy, o ktérym
mowa w art.171§ 1 Kodeksu pracy, nalezny za rok
kalendarzowy, w ktorym ustat stosunek pracy (art. 12 ust.
2 pkt 2 lit. e ustawy*)

Odszkodowania, o ktérym mowa w art.361§1 Kodeksu
pracy (art. 12 ust. 2 pkt 2 lit. f ustawy*)

Odprawa pienigzna przystugujaca na podstawie
przepiséw o szczegolnych zasadach rozwiazania z
pracownikami stosunkow pracy z przyczyn
niedotyczacych pracownikow (art. 12 ust. 2 pkt 2 lit. d
ustawy™)

Wyplaty na podstawie ustawy z dnia 6 maja 2010 r. o
przywroceniu terminu do wyplaty $wiadczen

pr ch z Funduszu Gwar: h Swiad
Pracowniczych (Dz. U. Nr 106, poz. 674)

Wyplaty z tytutu migdzynarodowego postgpowania
upadtosciowego (transfery na rzecz ludnosci -
bezzwrotne)

Roznica po weryfikacji wyptaconych kwot z tyt.wzrostu

pr jaz

poprzedniego kwartahu

Liczba osob objetych wyplatg §wiadczen

Splaty i dochodzenie zwrotu nalezno$ci (przychody)

‘Wydatki z tytulu postgpowai w sprawie zwrotu i windykacji

naleznosci Funduszu i oplat sadowych

Kwota dokonanych umorzei z tytulu wyplaconych $wiadczen

*ustawa z dnia 13 lipca 2006 r. o ochronie roszczen pracowniczych w razie niewyplacalnoéci pracodawcy (Dz. U. Nr 158, poz. 1121, z pézn. zm.)

Sporzadzit:

Zatwierdzit:

Zatacznik nr 3
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CZESC B. Informacja o liczbie oséb i kwocie wyplaconych im zaliczek na poczet
swiadczen naleznych z Funduszu

.
11T F: TR « || SO PNs

Liczba 0s6b, ktérym
wyplacono zaliczki

Kwota wyptaconych zaliczek (w zt)

w tym:
zaliczki
Wyszcezegdlnienie od od NIE
w miesigcu| poczatku | w miesigcu| poczatku | rozliczone
roku roku (od
poczatku
roku)
1 2 3 4 5 6

w trybie art. 12a ustawy z dnia 13 lipca 2006 r. o
ochronie roszczen pracowniczych w razie
niewyplacalnosci pracodawcy (wprowadzonego
ustawg z dnia 8 stycznia 2010 r. 0 zmianie
ustawy o ochronie roszczen pracowniczych w
razie niewyptacalno$ci pracodawcy (Dz. U. Nr
18, poz. 100))

w trybie art. 14a ustawy z dnia 13 lipca 2006 r. 0
ochronie roszczen pracowniczych w razie
niewyptacalnosci pracodawcy wprowadzonych
art. 30 ustawy z dnia 1 lipca 2009 r. o lagodzeniu
skutkow kryzysu ekonomicznego dla
pracownikow 1 przedsiebiorcow (Dz. U. Nr 125,
poz. 1035, z p67n. zm.) *

*) w kolumnie 6 nalezy wykazywa¢ zaliczki wyptacone pracownikom pracodawcey, u ktdrego nie
nastapita jeszcze niewyptacalnosé w rozumieniu ustawy z dnia 13 lipca 2006 r. 0 ochronie roszezen

pracowniczych w razie niewyptacalnosct pracodawcy 1 nie zostaty one w zwigzku z tym
uzupetnione do pelnej naleznej w rozumieniu powyzszej ustawy kwoty, tj. do wysokosci

przecigtnego wynagrodzenia (nadal pozostaja zaewidencjonowane jako zaliczki, niezaleznie od daty

ich wyplacenia)
Sporzadzit:

Zatwierdzil:
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CZESC C. Informacja o liczbie pracodawcow korzystajacych ze §wiadczen Funduszu

Okres Liczba pracodawcow korzystajacych ze swiadczen Funduszu wedlug
(do 20 oséb (od 21 do 100 os6b (powyzej 100 osob
sprawozdawczy . . .
zatrudnionych) zatrudnionych) zatrudnionych)
1 2 3 4
I potrocze
I potrocze
za rok

Sporzadzit: Zatwierdzit:
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CZESC D. Informacja o wydatkach biezacych na obshuge Funduszu*
.. | 41) : PRI
TNHESIAC: wuverernrnrnieininnnns
Paragraf
klasyfikacji Wyszczegélnienie Kwota w zi Narastajaco
budzetowej
WYNAGRODZENIA
POCHODNE
KOSZTY RZECZOWE
RAZEM KOSZTY OBSLUGI
* wraz z omowieniem
Sporzadzit: Zatwierdzit:
CZESC E. Informacja o wydatkach i zakupach inwestycyjnych Funduszu*
L. | 1) PPN
V) o
Paragraf
klasyfikacji Wyszczegolnienie Kwota w zi Narastajaco
budzetowej
INWESTYCJE
Umorzenia

* wraz z omowieniem
Sporzadzit:

Zatwierdzil:
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Wojewoddztwo

Informacje o stanie Srodkow pieni¢znych Funduszu, przychodach, wydatkach, stanie naleznosci i stanie

zobowiazan Funduszu

Zatacznik nr 4

miesiac ............ | {1) | O
Lp Wyszczegolnienie Kwota w zt
W miesigcu od poczatku roku
1 Stan Srodkow pieni¢znych na poczatek miesigca
2 PRZYCHODY
3 odsetki na rachunkach bankowych
4 pozostate odsetki, z tego:
5 - odsetki od przeterminowanych wierzytelnosci z
tytutu splaty przez pracodawcow i windykacji naleznosci
6 - pozostate odsetki
7 - pozostate przychody z innych tytutow (windykacje)
8 WYDATKI
9
Wydatki biezace
transfery na rzecz ludnosci - migdzynarodowe
10 postgpowania upadtosciowe (transfery bezzwrotne)
11 Wydatki inwestycyjne
12 wydatki inwestycyjne
13 zakupy inwestycyjne
14 Stan Srodkoéw pienieznych na koniec miesiaca
15 STAN NALEZNOSCI OGOLEM
7 tego:
16 rozrachunki z tytulu wyplaconych $wiadczen
17 naleznosci gtowne z tytutu wyplaconych swiadczen
18 odsetki od przeterminowanych wierzytelnosci
19 koszty zastgpstwa procesowego
20 pozostale naleznosci z tytutu wyptaconych §wiadczen
21 STAN ZOBOWIAZAN
z tytutu zaliczek na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych,sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne
oraz zobowiazan alim entacyjnych - od wyplaconych §wiadczen z wnioskéw indywidualnych
22
23 pozostate zobowiazania

Sporzadzit:

Zatwierdzit:
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Zatacznik nr 5

Wojewoddztwo

Informacje o zapotrzebowaniu na limitowane Srodki finansowe
Funduszu przekazywane przez dysponenta Funduszu*

A. Srodki na zabezpieczenia kosztéw wynagrodzen pracownikéw
realizujacych ustawowe zadania Funduszu oraz kosztéw obstugi

Funduszu
miesiac:........... | 1) L
Paragraf
Lp. [klasyfikacji Wyszczegolnienie Kwota w zi
budzetowej
WYNAGRODZENIA
POCHODNE
KOSZTY OBSLUGI
RAZEM

B. Srodki na wydatki i zakupy inwestycyjne Funduszu (konto

Funduszu)
Paragraf
Lp. |klasyfikacji Wyszczegolnienie Kwota w zl
budzetowej

INWESTYCJE

* wraz z omowieniem

Sporzadzit: Zatwierdzit:
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Wojewddztwo

Informacje o zapotrzebowaniu na nielimitowane srodki finansowe
Funduszu w celu wyptaty ustawowych swiadczen z Funduszu
oraz zabezpieczenia wydatkow z tytutu postepowania sagdowego

i windykacyjnego

Lp

Wyszczegdlnienie

Liczba

wykazéw/
whnioskéw/
umow

0s6b

Kwota w zt

Wykaz z ustawy z dnia
13 lipca 2006 r. 0
ochronie roszczen
pracowniczych w razie
niewyptacalnosci
pracodawcy (Dz. U. Nr

158, poz. 1121, z pdzn.

zm.)

Whniosek indywidualny

Wykaz lub umowa na
podstawie innych
przepisow, z ktérych
wynika obowigzek
wyptaty Swiadczenh z
Funduszu

Wydatki z tytutu
postepowan w sprawie
zwrotu i windykacji
naleznosci Funduszu

RAZEM

Sporzadzit:

Zatwierdzit:

Zatacznik nr 6
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Zatacznik nr 7

Wojewddztwo..................

Informacje o kwocie naliczonego odpisu podstawowego tworzacego zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych
w wojewodzkim urzedzie pracy przypadajacej na pracownikéw zatrudnionych w zwigzku z realizacja zadan
Funduszu, ktérych koszty zatrudnienia zwracane sa z Funduszu w ramach okreslonego przez dysponenta
Funduszu limitu na dany rok budzetowy, w tym informacje o sposobie naliczenia kwoty odpisu podstawowego
obciazajacego Fundusz

w roku ........

Kwota odpisu przypadajaca na liczba pracownikow zatrudnionych [Informacja o sposobie naliczenia kwoty
pracownikow zatrudnionych w zwiazku z |w zwiazku z realizacja zadan odpisu podstawowego obciazajacego
realizacja zadan Funduszu, ktorych koszty|Funduszu, ktérych koszty Fundusz

zatrudnienia zwracane sa przez Fundusz |zatrudnienia zwracane sa przez
w ramach okreslonego przez Dysponenta |Fundusz, w przeliczeniu na petny
Funduszu limitu na dany rok budzetowy |wymiar czasu pracy

Sporzadzit: Zatwierdzit:
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CENTRUM USLUG WSPOLNYCH
WYDZIAL WYDAWNICTW | POLIGRAFII

zacheca do zakupu zatgcznikow:

POLSKA KLASYFIKACJA DZIALALNOSCI (PKD)

Zatgcznik do Dziennika Ustaw z 2007 r. Nr 251, poz. 1885

¢ Symbole, nazwy i zakres klasyfikacji na pieciu réznych poziomach

¢ Zmiany wprowadzone do klasyfikacji Organizacji Narodoéw Zjednoczonych
i Unii Europejskiej

¢ Klucze powigzan: PKD 2004 — PKD 2007; PKD 2007 — PKD 2004

Cena brutto 273,23 zi

POLSKA KLASYFIKACJA WYROBOW | USLUG

Zatgcznik do Dziennika Ustaw z 2008 r. Nr 207, poz. 1293

¢ Symbole, nazwy produktéw i ustug w podziale siedmiopoziomowym

¢ Zasady metodyczne PKWiU 2008

¢ Klucze powigzan: PKWiU 2004 — PKWiU 2008; PKWiU 2008 — PKWiU 2004
¢ Powigzania grupowan PKWiU 2008 z innymi klasyfikacjami i nomenklaturami

Cena brutto 274,14 zi
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